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Spracoval: Anna Heldakova, riaditel'’ka MS

Prerokované v Rade skoly: 5. 9. 2016

Prerokované s pedagogickou radou: 2. 9. 2016

Datum vydania Skolského poriadku: 5. 9. 2016

Skolsky poriadok je suhrn pravidiel spoluzitia celého skolského
kolektivu - deti, pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov
a zakonnych zastupcov, teda rodicov deti.

Cl. 1
UVODNE USTANOVENIA

Skolsky  poriadok materskej $koly je vypracovany v  zmysle
§153 zakona €.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, zdkona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji
verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zdkona
NR SR ¢. 140/2008 Z. z., zakona ¢.596/2003 Z.z. o Statnej sprave v
Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni niektorych predpisov, vyhlasky MS SR ¢.306/2008 Z.z. o materskej
Skole novelizovanou vyhlaskou 308/2009 Z. z. avSeobecne zavazného
nariadenia obce Toporec o urceni prispevkov od zakonnych zastupcov deti
na ciasto¢nu Uhradu vydavkov v materskych Skoldach a v Skolskych
jedalnach, pracovného poriadku pre pedagogickych a ostatnych
zamestnancov materskej Skoly v zriadovatelskej p6sobnosti obce
Toporec.

Cl. 2
CHARAKTERISTIKA SKOLY: Materska skola, Skolska 2/1,
Toporec

Materska skola ma dve triedy. Poskytuje celodennd vychovnu a vzdeldvaciu
starostlivost detom spravidla od 2 do 6 rokov a detom s odlozenou povinnou
Skolskou dochadzkou. V zmysle zakona ¢. 245/2008 o vychove a vzdelavani
podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socidlno - emocionalnej,
intelektualnej, telesnej, prosocialnej, estetickej. Deti si formuju zaklady
kli¢ovych kompetencii, ktorych ciefom je dosiahnut Skolsk( pripravenost a
ziskat zaklady pre rozvijanie schopnosti udit sa a vzdelavat sa po cely Zivot.
Materska skola je umiestnend v uUcelovej budove, triedy su priestranné, na
prizemi so Satfiou a socidlnym zariadenim. V budove je aj kuchyna so
samostatnou jedalfiou.

Predprimarne vzdeldvanie je uskuto¢fiované prostrednictvom Skolského



vzdeldvacieho programu v sllade so Stadtnym vzdeldvacim programom.
Zabezpecené je kvalifikovanymi pedagogickymi zamestnancami, ktoré
zodpovedaju za bezpecnost a zdravie dietata pocas pobytu deti v Skole.
Denny poriadok je prisposobeny podmienkam skoly v jednotlivych triedach
tak, aby mohli byt plnené Ulohy a reSpektované poziadavky psychohygieny.
Zriad'ovatel’: Obecny Grad Toporec

Materska Skola aktivhe spolupracuje so Zakladnou Skolou v Toporci,
Obecnou kniznicou, taktiez s Centrom pedagogicko-psychologického
poradenstva, Specidlnou pedagogicko - psychologickou poradriou,
Logopedickou poradnou a dalSimi subjektmi, ktoré sa spolupodielaju na
rozvoji kompetencii deti pred vstupom do ZS.

Cl. 3
PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY

Prevadzka materskej Skoly bola prerokovana s rodi¢mi a odsuhlasil ju Obec
Toporec, zriadovatel Skoly:

v dobe od: 6 hod. 50 min - 15 hod. 50 min.

Riaditel’ka skoly: Anna Heldakova

Konzulta¢né hodiny: 9 hod. 30 min. do 10 hod. 30 min. a podla potreby
rodicov

Vediica SJ: Otilia Svitanova

Konzulta¢né hodiny: 10 hod. 45 min. - 14 hod. 30 min.

C.t. : 05245941 03

Triedne ucitelky: v Case prijimania a rozchadzania deti a podla dohody.
Vedenie skoly a ucitelky poskytuju rodicom odborné rady a konzultacie o
dietati a jeho vychove denne. Formou pedagogickej osvety poskytuju
dostatok informacii na nastenkach Skoly, prostrednictvom Rodicovského
zdruzenia a Rady Skoly.. Poskytuju taktiez informacie o vychovno-
vzdeldvacej praci skoly a pedagogicko-psychologickl osvetu.

V Case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusena z
hygienickych dévodov na Sest tyzdrov. V tomto obdobi podla dispozicie
riaditelky materskej Skoly vykonavaju prevadzkovi zamestnanci
upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogicki a ostatni zamestnanci
podla planu dovoleniek cerpaju dovolenku. Pocas jedného mesiaca je
prevadzka zabezpecena podla potreby rodiCov. Tyka sa to aj vedlajsich
prazdnin.

Prerusenie prevadzky pocas hlavnych prazdnin oznami riaditelka materskej
Skoly oznamom spravidla dva mesiace vopred.

Prerusenie, alebo obmedzenie prevadzky pocas Skolského roka sa
uskutocnuje pri znizenom pocte dochadzajlucich deti, kedy pedagogicki



zamestnanci maju umoznené cerpanie nahradného volna za nadcasovu
pracu a dovolenky. V Case prerusenia prevadzky pocas prazdnin sa v skole
uskutocCni velké upratovanie, dezinfekcia priestorov, pripadne malovanie.
Prevddzku MS méze riaditel’ koly obmedzit alebo prerusit po prerokovani
so zakonnymi zastupcami a so suhlasom zriadovatela. O kazdom preruseni,
alebo obmedzeni prevadzky riaditel informuje zakonnych zastupcov na
dostupnych miestach v priestoroch skoly.

Organizacia tried, vekové zloZenie:

1. trieda: Prvosienky: 2 r. — 4 r. deti, tr. uCitelka: Eva Fodorova

2. trieda: Snezienky: 4 r. — 6 r. deti, tr. ucitelka: Mgr. Klara Kovalcikova
Prevadzka tried a schadzanie a rozchadzanie deti

- v ¢ase od 6 hod. 50 min. sa deti schadzaju v triede 5 - 6 ro¢nych deti. Od
8 hod. zacina prevadzka v triede 3 - 4 ro¢nych deti. Spravidla do 14 hod.
30 min. su deti vo svojich triedach, potom sa presunu do triedy starsich
deti, kde si rodi¢ia mozu prevziat svoje dieta od pedagogického
zamestnanca. Dieta si prevezme rodi¢, alebo pisomne splnomocni blizku
osobu, ktora je pedagogickému zamestnancovi osobne znama. Ak rodic
splnomocni svoje starsie dieta musi byt starsie ako 10 rokov.

- pocCas prerusenia prevadzky je organizacia Skoly prisp6sobena poctu
navstevujucich deti.

Preberanie deti

- dieta od rodicov prebera ucitelka, ktora zarn zodpoveda od jeho prevzatia
az po odovzdanie rodicovi/ inej splnomocnenej osobe, alebo pedagodgovi, s
ktorym sa v praci strieda. UCitelka denne prevadza ranny filter, v pripade
podozrenia na ochorenie, dieta do kolektivu neprijima.

Styk s rodicmi

- je uskutocniovany individudlne pri prichode a odchode deti zo zariadenia,
taktiez formou schédzi MZ, oznamov na dverach. Ucitelky a rodicia sa
vzajomne informuju o dietati. Zamestnanci Skoly sU povinni dodrziavat
mlcanlivost o detoch. Nepodavaju informacie ziadnym cudzim osobam.
Teleféonne cCisla rodicov budu pouzité len v pripade rychleho kontaktu — nahle
ochorenie, Uraz a iné.

Organizacia v satni

- do Satne maju pristup aj rodicia. Pri prezliekani a prezuvani vedu svoje
deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za poriadok v skrinkach a
estetickl Upravu Satne zodpoveda ucitelka, za hygienu a uzamknutie
vchodu upratovacka.

Organizacia v socialnom zariadeni

- kazdé dieta ma svoj uterdk oznaceny znackou. Za pravideln( vymenu
uterakov, suchu podlahu a hygienu v umyvarne zodpoveda upratovacka.
Deti sa v umyvarni zdrzuju len za pritomnosti ucitelky, ktora ich uci



zakladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovl organizaciu
deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrziavanie
prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych noriem zodpoveda
ucitelka a upratovacka.
Organizacia pri podavani jedla
- jedlo sa detom podava v jedalni v ¢ase od:

Desiata od 9 hod. do 9 hod. 30 min.

Obed od 11 hod. 30 min. do 12 hod.

Olovrant od 14 hod 30 min. do 14 hod. 50 min.
Organizacia pri pobyte deti vonku
Pocas pobytu deti vonku je uditel povinny zabezpecit detom plnohodnotnd,
organizovanu d¢innost, venuje detom zvySen( pozornost, dodrziava
poziadavky bezpecnosti a ochrany ich zdravia v zmysle prislusnych
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a pokynov riaditelky materskej
Skoly. Na vychadzke nemo6ze mat pedagogicky pracovnik viac ako 20 deti
vo veku od Styroch do piatich rokov alebo 22 deti starSich ako péat rokov.
Pri vySSom pocte deti alebo pri Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvyseny dozor
(sdnkovanie, turistickd vychadzka), riaditel/ zabezpec¢i dalSieho
zamestnanca 3koly alebo inG plnoletd osobu, ktord bude dbat na bezpeénost
deti. S triedou deti mladsSich ako 3 roky , deti vo veku od troch do Styroch
rokov a s triedou s detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskutocriuje
vychadzka deti len za pritomnosti dvoch zamestnancov. Za bezpecnost a
ochranu zdravia deti pri pobyte na Skolskom dvore zodpovedaju ucitelky tak
isto, ako je to rozpracované pri vychadzke. Pedagogické pracovnicky
opustaju aredl MS az vtedy, ked maju zhromazdené véetky pritomné deti,
ktoré su im zverené. Deti maju primerané oblecenie a obuv, aby ucitelka
nemusela pobyt vonku skracovat. Aby dieta ne$lo domov $pinavé, je
vhodné, ak ma na pobyt vonku nahradné oblecenie. Pobyt vonku obsahuje
pohybové aktivity deti, vychadzky, edukacné aktivity. V zaujme zdravého
psychosomatického rozvoja dietata sa realizuje kazdy der. Vynimkou su
nepriaznivé klimatické podmienky: silny narazovy vietor, silny mraz a dazd.
V jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhladom na
intenzitu slne¢ného zZiarenia a zaraduje sa 2 krat pocas dna, v
dopoludnajsich a odpoludnajsich hodinach.
Organizacia v spalni
Pocas popoludnajsieho oddychu v spalni dba ucitelka na primerané
oblecenie deti (pyzamo). Deti oddychuju na lezadlach. Ucitelka zabezpeci
pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich
deti neodchadza, individudlne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu
spanku (5 - 6 rocné deti).
Organizacia pri krizkoch



Ucitelka odovzda inému ucitelovi, ktory opusta budovu dieta iba na podpis
v zoSite na tom uréenom.
Organizacia vychovno - vzdelavacej cinnosti a prevadzka materskej
Skoly pocas skolskych prazdnin
Pedagogicki zamestnanci budl pred Skolskymi prazdninami zistovat
predbezny zaujem zakonnych zastupcov o dochadzku deti do materskej
Skoly, ¢o vyplyva z potreby véas aktudlne reagovat na pripadny znizeny
zaujem. Prevadzku materskej Skoly mozno aj obmedzit z celodennej na
poldennu, alebo prerusit z dovodu nedostatku deti.
Vykonavanie pedagogickej praxe
Studentky vysokych a strednych $kol, ktoré maju zdujem o vykonanie
pedagogickej praxe pocas Skolského roka, sa nahlasia u riaditelky
materskej Skoly. Riaditelka:
- oboznami $tudentky so Skolskym poriadkom a $kolskou dokumentéciou
- zaradi Studentky do tried a urci im cvi¢nu ucitelku
- prislusny technik BOZP pouci Studentky s BOZP o ¢om vyhotovi pisomny
zdaznam s podpismi poucenych

Podmienky prijatia a dochadzky dietata do materskej skoly
Prijimanie na predprimarne vzdelavanie
a) na predprimarne vzdeldvanie sa prijimaju deti spravidla od 3 do 6 rokov,
alebo deti s odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou, vynimocne mozno
prijat deti od 2 rokov veku.
b) na predprimarne vzdeldvanie sa prednostne prijima dieta, ktoré dovrsilo
5 rok veku a dieta s odlozenym plnenim povinnej skolskej dochadzky.
c) riaditel’ materskej Skoly, po dohode so zriadovatelom moze prijat do
triedy aj viac deti, ako je uréené Vyhladkou MS o materskych $kolach
d) riaditel materskej sSkoly, po dohode so zriadovatelom urc¢i miesto a
termin na podavanie Ziadosti na prijatie dietata do materskej skoly pre
nasledujuci sSkolsky rok a podmienky na prijatie zverejni v mieste sidla
materskej skoly obvyklym sp6sobom.
e) riaditel materskej Skoly rozhoduje o prijati dietata na predprimarne
vzdeldvanie podla osobitného predpisu. V rozhodnuti o prijati dietata moze
rozhodnut o adapta¢nom, alebo diagnostickom pobyte dietata v materskej
Skole, ktory nesmie byt dlhsi ako tri mesiace.
f) o prijati dietata so zdravotnym postihnutim, ako aj o uréeni formy
vychovy a vzdeldvania z hladiska organizacie, rozsahu a podmienok
rozhoduje riaditel materskej Skoly po vyjadreni prisluSného zariadenia
vychovného poradenstva a prevencie a vyjadreni vseobecného lekara pre
deti a dorast, ak ide o dieta so zmyslovym a telesnym postihnutim,
vyjadrenim prislusného odborného lekara.
Rodi¢ia sU povinni informovat riaditelku o pripadnych zdravotnych



problémoch dietata, alebo inych zdvaznych skutoénostiach, ktoré by mohli
mat vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania (§ 144 odst. 7 pism. d)
Skolského zakona), ak tak neurobia riaditelka pristupi po predchadzajucom
pisomnom upozorneni bud'k preruseniu, alebo ukoncéeniu dochadzky dietata
do materskej skoly.

g) dieta mobze byt prijaté na predprimarne vzdeldvanie aj v priebehu
Skolského roka, ak to umoznuje kapacita materskej skoly.

h) dieta sa do materskej Skoly prijima na zaklade pisomnej ziadosti
zakonného zastupcu, ktoru predlozi riaditelovi spolu s potvrdenim o
zdravotnom stave dietata od vSeobecného lekara pre deti a dorast. Ak ide
o dieta so Specidlnymi vychovno vzdelavacimi potrebami, zakonny zastupca
predlozi aj vyjadrenie prisluSného zariadenia vychovného poradenstva a
prevencie. Rozhodnutie o odklade plnenia povinnej Skolskej dochadzky
dietata predlozi zakonny zastupca spolu so Ziadostou o prijatie dietata do
materskej skoly aj s potvrdenim o zdravotnom stave riaditelovi. Dieta po
dovrseni dvoch rokov veku moze byt prijaté do materskej Skoly, ak su
vytvorené vhodné materialne, personalne a iné potrebné podmienky.

i) do materskej Skoly sa prijimaju deti priebezne alebo pre nasledujuci rok.
Miesto a termin podavania ziadosti na nasledujici Skolsky rok zverejni
riaditel po dohode so zriadovatelom na budove materskej Skoly a inom
verejne dostupnom mieste, vzhladom na zmenu terminu zdapisu deti na
plnenie povinnej Skolskej dochadzky termin od 30. aprila do 31. maja.
Riaditel spolu s miestom a terminom zverejni aj podmienky prijimania deti
do materskej Skoly. Prednostne sa prijimaju deti, ktoré dosiahli piaty rok
veku, deti s odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou a deti pracujucich
matiek(UOZ .¢. 24/30/2008 zo dna 9. 5.2008)

j) z dévodu lepSej adaptacie dietata mozno prijat dieta na ¢as adaptac¢ného
pobytu, v ktorom zakonny zastupca privadza do materskej Skoly postupne
na 1 hodinu, dve, najviac Styri hodiny, spolupracuje s pedagogickymi
zamestnancami. Ak sa dieta zadaptuje méze po dohode s riaditelom
pravidelne navstevovat matersk( Skolu v dohodnutom ¢ase. Pri znizenej
adapta¢nej schopnosti ditata moéze riaditel po dohode so zakonnym
zastupcom rozhodnut o prruseni dochadzky na dohodnuty ¢as.
Dochadzka deti do materskej skoly

Rodi¢ privadza dieta do materskej Skoly do 8 hod. 45 min. a prevezme
spravidla po 14 hod. 45 min. V pripade dochadzky dietata v priebehu dna
dohodne rodi¢ Cas jeho prichodu, alebo odchodu, aby nenarusil priebeh
¢innosti ostatnych deti. Prevzatie dietata mdze pedagogicky zamestnanec
odmietnut, ak zisti, Zze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do
kolektivu deti. Ucitelky maju zédkaz podavat detom akékolvek lieky.
Nepritomnost dietata a odhldsenie zo stravy oznami rodi¢ vopred, najneskor



do 8 hod. v den nepritomnosti. Ak sa tak nestane, uhradza pInu stravnu
jednotku. Najneskor do 14 pracovnych dni ozndmi rodi¢ dovod a
predpokladany ¢as nepritomnosti. Ak je nepritomnost dlhsia ako 30 po sebe
nasledujucich dni, oznami rodic¢ riaditelke dévod nepritomnosti pisomne,
pricom pri opatovnom nastupe predlozi pisomné vyhlasenie o bezinfekénosti
prostredia. Pri absencii dietata viac, ako tri dni z dévodu choroby, je rodic¢
povinny doniest lekarske potvrdenie. Ak rodi¢ do 14 pracovnych dni
neoznami doévod nepritomnosti dietata, alebo opakovane porusi skolsky
poriadok, v sulade s § 5 odst. 14 pism. d) zakona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej
sprave v Skolstve a skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov riaditel, po predchadzajucom
upozorneni rodi¢a, mdze rozhodnut o jeho vyltucéeni.

Uhrada poplatkov za dochadzku

Rodicia su povinni v zmysle § 28 ods. 3 za pobyt dietata v materskej Skole
zriadenej obcou prispievat na Ciasto¢nl Uhradu vydavkov materskej Skoly
na jedno dieta prispevok vysku ktorého urci zriadovatel po dohode s
riaditelom. Tento sa uhradza mesiac vopred do 10. dna v kalendarnom
mesiaci.

Prispevok neuhradza:

a) dieta, ktoré ma rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky

b) dieta rodi¢ov, ktory poberaji davku v hmotnej nlidzi

c) dieta, ktoré je umiestnené v zariadeni na zdklade rozhodnutia sudu

d) prispevok neuhradza aj dieta, ktoré malo prerusend dochadzku 30 po
sebe nasledujucich dni z dbévodu choroby, alebo rodinnych dbvodov
preukazatelnym sposobom.

e) dieta, ktoré nedochadzalo do MS v ¢ase $kolskych prazdnin, alebo bola
prerusend prevadzka materskej Skoly zapric¢inena zriadovatelom alebo
inymi zavaznymi dévodmi, v tychto pripadoch uhradza zakonny zastupca
pomernu ¢ast prispevku.

f) o odpustenie poplatku treba poziadat pisomne, najneskdr do troch dni od
nastupu. Rodi¢ia sU povinny uhradit prispevok na stravovanie dietata
mesacne vopred do 25 v mesiaci.

g) rodiCovsky prispevok sa vybera jednorazovo na zaciatku Skolského roku.
Vysku si schvaluju rodi¢ia samy na prvom rodi¢ovskom zdruzeni.

V sulade s § 5 odst. 14 pism. d) zakona ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave
v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsSich predpisov, ak rodi¢ opakovane vcas neuhradi poplatky
za stravu a obcou stanoveny prispevok na ciastocnd Uhradu nakladov
riaditel, po predchadzajucom upozorneni rodi¢a, méze rozhodnut o vylaceni
dietata.



Cl.4
VYKON PRAV A POVINNOSTI DETI AICH ZAKONNYCH
ZASTUPCOV V MATERSKE]J SKOLE, PRAVIDLA VZAJOMNYCH
A VZTAHOV SO ZAMESTNANCAMI SKOLY

Dieta ma pravo na

a) na rovnopravny pristup k vzdelaniu

b) bezplatne vzdelanie pre patro¢né deti pred zaciatkom plnenia povinnej
Skolskej dochadzky

c) individudlny pristup respektujuci jeho schopnosti, moznosti, nadanie
a zdravotny stav

d) poskytovanie  poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a
vzdelavanim

e) vychovu a vzdeladvanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom
prostredi

f) organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam,
zaujmom, zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny

g) uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému,
psychickému a sexudlnemu nasiliu

Dieta so zdravotnym znevyhodnenim ma pravo

a)na vychovu a vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré
zodpovedaju jeho potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok,
ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umozniuju.

Dieta je povinné

a) neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych osdb zucéastrnujlcich sa
vychovy a vzdelavania

b) dodrziavat Skolsky poriadok a dalSie vnatorné predpisy Skoly

c) chranit pred poskodenim majetok skoly a majetok, ktory Skola vyuziva
na vychovu a vzdelavanie

d) konat tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie
a bezpecnost dalsich osdb zucastriujucich sa na vychove a vzdelavani

e) ctit si ludsku dbstojnost svojich spoluziakov a zamestnancov skoly

f) reSpektovat pokyny zamestnancov Skoly, ktoré st v stlade so Seobecne
zavaznymi platnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi
mravmi

Zakonny zastupca dietata ma pravo

a) ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdeldvania v Skole poskytovali detom
informacie a vedomost vecne a mnohostranne v silade so sucasnym
poznanim sveta a v sulade s principmi a cielmi vychovy a vzdelavania

b) oboznamit sa so Skolskym vzdelavacim programom skoly a Skolskym
poriadkom



c) byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata

d) na poskytovanie poradenskych sluzieb

e) priviest dieta do materskej skoly aj ho z nej vyzdvihnut

f) vyjadrovat sa ku Skolskému vzdeldvaciemu programu prostrednictvom
organov Skolskej samospravy

Zakonny zastupca dietata je povinny

a) vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie

b) dodrziavat podmienky vychovno-vzdeldvacieho procesu svojho dietata
urcené skolskym poriadkom

c) dbat na socidlne a kultirne zazemie dietata a reSpektovat jeho
Specialne vychovno-vzdeldvacie potreby

d) informovat $kolu o zmene zdravotnej spodsobilosti jeho
dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych
skutoénostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy a
vzdelavania

e) nahradit Skodu, ktor( dieta Umyselne zavinilo

f) dovody nepritomnosti dietata na vychove a vzdelavani dolozit dokladmi
v stlade so Skolskym poriadkom

g) reSpektovat, ze v ¢ase od odovzdania dietata ucitelke az po jeho
prevzatie sa komunikacia s dietatom uskutocriuje len prostrednictvom
ucitelky, alebo riaditelky materskej Skoly

h) pocas pobytu v matwerskej Skole dieta nesmie pouzivat mobilné
elektronické =zariadenia prostrednictvom ktorych dochadza k prenosu
Udajov tretim osobam bez suhlasu 0s6b o ktorych sa udaje prenasaju

i) vyzdvihnut svoje dieta z materskej Skoly v ¢ase do ukoncenia prevadzky
ucitelka bude postupne kontaktovat véetky osoby, ktoré maju poverenie na
prevzatie dietata. Ak ziadna z osOb dieta nepreberie, bude materska Skola
kontaktovat prisludné oddelenie policajného zboru

j) v pripade ak ma& materska Skola podozrenie, Ze zakonny zastupca
opakovane preberd dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych
latok, ak sa u dietata prejavia zmeny, nasvedcujlice zanedbdavaniu riadnej
starostlivosti, bude riaditelka po predchadzajucom pisomnom upozorneni
zakonného zastupcu, v ramci vSeobecnej oznamovacej povinnosti
vyplyvajucej z §7 odst. 1 zakona ¢.305/2005 Z. z. o socidlnej ochrane deti
a o socialnej kuratele informovat o tejto skutoénosti prislusné organy
Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo Skolského zakona je v sulade
s dobrymi mravmi a nikto nesmie tieto prava zneuzivat na skodu druhého
dietata pretoze prava ustanovené Skolskym zakonom zarucuju rovnako
vSetkym detom sulad a zasadu rovnakého zaobchadzania vo vzdeldvani
a ochranu pred diskriminaciou.
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CL.5
VYMEDZENIA POVINNOSTI A PRAV ZAMESTNANCOV

Rozsah prav, povinnosti a zodpovednosti zamestnancov Skoly vyplyva z
platnych vSeobecnych pravnych predpisov, ich pracovnej naplne a
z prikazov a pokynov ich nadriadenych. Prikazmi a pokynmi mozno
operativne zasahovat do pracovnej naplne zamestnancov.
Zamestnanci maju najma tieto povinnosti
a) plnit prikazy priameho nadriadeného
b) vyuzivat fond pracovnej doby na plnenie pracovnych uloh
c) dodrziavat pracovny ¢as
d) bezdévodne neopustat pracovisko
e) dodrziavat  predpisy na Useku ochrany a bezpecnosti pri praci a
poziarnej ochrany
f) na zaklade zakona NR SR ¢. 377/2004 Z.z. o ochrane nefajciarov
dodrziavat § 7 ods. 1 pism. ¢/ zdkaz fajéenia v materskych Skolach a jej
objekte
g) na zaklade zakona NR SR ¢. 330/1996 Z. z. a jeho novely zakona C.
124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci v zneni
neskorSich  predpisov, o zakaze pozivania alkoholickych napojov
a zneuzivania omamnych a psychotropnych latok dodrziavat zakaz
pozivat alkoholické ndapoje na pracovisku av pracovnom case aj mimo
pracoviska a zaroven nenastupovat pod ich vplyvom do prace
h) ochranovat vlastnictvo $tatu, riadne hospodarit a nakladat s majetkom
Skoly a chranit ho pred zni¢enim, poskodenim, stratou alebo zneuzitim
Kazdy zamestnanec ma tieto prava
a) pravo na odmenu za vykonanu pracu podla jej mnozstva, akosti
a spolocCenského vyznamu
b) na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci, na odpocinok
a zotavenie sa po praci
c) pozadovat pombcky na plnenie danych Gloh a vykonanie potrebnych
opatreni pre bezpec¢nu pracu
d) oboznadmit sa s organizaénym poriadkom, pracovnym poriadkom,
mzdovymi, bezpeénostnymi a ostatnymi predpismi, vztahujicimi sa k jeho
pracovisku a praci nim vykonavanej
Povinnosti pedagogickych zamestnancov
a) zabezpecovat sllad vychovy a vzdeldvania a starostlivost o zdravy
vyvoj deti v MS
b) viest deti k dodrziavaniu hygienickych zasad a zésad bezpecnej prace,
k dodrziavaniu hygienickych, dopravnych, poziarnych a inych predpisov
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a pokynov prislusnych organov, ktoré sa tykaju starostlivosti o bezpeénost
a ochranu zdravia v Skolstve, pri Cinnostiach kedy je zvySene ohrozenie

zdravia deti a pri Skolskych podujatiach (napr. vyletoch, v sSkole v prirode,
vychadzkach a pod.)

c) dodrziavat stanovené metodické postupy, postupovat podla chvalenych

pedagogickych dokumentov a pedagogicko-organizacnych pokynov

d) zvySovat Uroveri svojej prace odbornym vzdeldvanim,samostatnym

Studiom alebo v organizovanych formach dalSieho vzdelavania
pedagogickych zamestnancov

e) v zaujme jednotného vychovného pbsobenia na deti spolupracovat so
zakonnymi zastupcami deti; na poZiadanie zédkonnych zastupcov formovat
ich na triednych aktivoch, pripadne na individudlne dohodnutych
stretnutiach, pri preberani deti a to Ustne alebo pisomne, poskytovat im
odborné poradenstvo

f) spolupracovat s ostatnymi zamestnancami skolského zariadenia

g) sustavne sa oboznamovat s pravnymi predpismi a inymi predpismi na
zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci - sukromny mobil
pouzivat iba vo vynimoc¢nych pripadoch

Cl.6
STAROSTLIVOST O HYGIENU, ZDRAVIE A BEZPECNOST DETI

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost deti zamestnanci MS sa
riadia vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, najma § 11 vyhlasky
Ministerstva Skolstva a vedy SR ¢.353/1994 Z. z. o predskolskych
zariadeniach v zneni zmien a doplnkov vyhldsky MS SR ¢.81/1997 Z. z. a v
zneni vyhlagky MS SR ¢&. 540/2004 Z. z., § 146 az 150 Zakonnika prace
¢.311/2001 Z. z., zdkonom ¢.124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane
zdravia pri praci, § 422 Obcianskeho zakonnika, zakonom Narodnej rady SR
¢. 277/1994 Z. z. o zdravotnej starostlivosti v zneni zmien a doplnkov,
zakonom NR SR ¢&. 272/1994 Z. z. o ochrane ludi v zneni neskorsich
predpisov v Stvrtej casti , Zdravé zZivotné podmienky a pracovné
podmienky, zakonom ¢&. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji
verejného zdravia, Pracovnym poriadkom a internymi pokynmi riaditela.
VSetky interné predpisy a smernice tykajuce sa bezpecnosti a ochrany
zdravia pri praci su spracované v Koncepcii politiky bezpecnosti a ochrany
zdravia pri praci a v dokumentacii ochrany pred poziarmi. Zakon C.
126/2006 Z. z. o verejnom zdravotnictve a o0 zmene a doplneni niektorych
zakonov a nariadenie Vlady SR ¢. 362/2006 Z. z. o podrobnostiach o
poziadavkach na vychovné a vychovno-vzdeldvacie zariadenia pre deti a
mladistvych uklada prevadzkovatelovi zariadenia vypracovat Prevadzkovy
poriadok, ktory nam schvalil Regionalny uUrad verejného zdravotnictva
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v Poprade. Prevadzkovy poriadok je suhrn opatreni na ochranu verejného
zdravia v zariadeni, v ktorom existuje riziko poskodenia zdravia.
V zmysle vyhlasky ¢. 306 /2008 o materskych sSkolach a novelizovanou
Vyhlaskou 308/2009 Z. z. v zneni zmien a doplnkov podla § 7 ods.1 za
vytvorenie bezpecnych a hygienickych podmienok na predprimarne
vzdeldvanie zodpoveda riaditel. Za bezpecnost a ochranu zdravia dietata
podla § 7 ods. 2 zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej Skoly od
prevzatia dietata, az po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo nim
splnomocnenej osobe. Ucitelia zabezpeluju ochranu deti pred Skodlivymi
vplyvmi a patologickymi javmi. Spolo¢ne s rodi¢mi a odbornikmi rieSia
poruchy spravania. Za bezpeénost deti pocas krizkovej ¢innosti zodpoveda
ucitel. Za dodrziavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov v
priestoroch materskej Skoly a ochranu zdravia deti zodpovedaju aj
prevadzkovi zamestnanci a to v rozsahu im urcenej pracovnej naplne.
Kontrolu bezpecnosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouzivanie OPP
vykonava riaditelka.

Pravidla dodrziavania bezpecnosti a zdravia deti pri preprave
dopravnymi prostriedkami a organizovani vyletov a skolskych akcii

Materska Skola pri vychove a vzdelavani, pri cinnostiach suvisiacich
s vychovou a vzdeldavanim a pri poskytovani sluzieb podla § 152 Skolského
zakona je povinna:

- prihliadat na zakladné fyziologické potreby deti

- vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie sociadlno -
patologickym javom

- poskytnut nevyhnutné informacie na zaistenie bezpecnosti a ochrany
zdravia deti

Pri ¢innostiach, ktoré si vyzZzaduju zvyseny dozor riaditel’ zabezpeci pocet
pedagogickych zamestnancov takto:
a) na vyletoch a exkurzidach je potrebny dozor dvoch pedagogickych
zamestnancov a jednej poverenej plnoletej osoby s poctom deti podla
osobitného predpisu § 29 ods. 9) zakona €. 245/2008 Z. z. (Skolsky akon)
b) materska skola mdze organizovat vylety, exkurzie a dalSie aktivity len
s informovanym suhlasom zadkonného zastupcu dietata a po dohode so
zriadovatelom.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade ro¢ného planu prace skoly,
najviac na jeden den so zabezpecenim teplého obeda pre deti s
prihliadnutim na ich bezpecné a hygienické podmienky a fyziologické
potreby deti. Pred uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie riaditelom povereny
veduci pedagogicky zamestnanec organizacne zabezpedi pripravu a priebeh
tychto aktivit vratane poucenia o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom
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vyhotovi pisomny zaznam, ktory potvrdia svojim podpisom vSetky
zucastnené osoby. Na vylety a exkurzie s detmi predskolského veku sa
mozZu pouzit verejné hromadné dopravné prostriedky.
Pedikuloza

V pripade, Ze sa u dietata vyskytne pedikuléza, je zakonny zdastupca
povinny ohlasit tuto skutocnost ktorejkolvek ucitelke v triede, alebo
riaditelke. Hromadny vyskyt pedikulézy hlasi riaditelka na odbor
epidemioldgie prislusSnému RUVZ.

Pévodcom pedikuldzy je vos detska, ktord parazituje vo vlasoch dietata. Siri
sa hlavne priamim stykom, ale aj prostrednictvom predmetov. Na
diagnostiku sluzi dokladna prehliadkavlasovej casti hlavy, hlavne za
usnicami a zatylku. Pri zisteni vyskytu v kolektive je nutné, aby riaditel
materskej skoly a vykonala nasledovné opatrenia:

a) v materskej Skole zabezpedi sprisnenie vykonavania ranného filtra

b) zabezpeci, aby osoba zodpovedna za kazdodenné prijimanie deti do
materskej Skoly, prijala dieta podozrivé z ochorenia iba na zaklade
vySetrenia jeho zdravotného stavu osetrujucim lekarom (§ 24 ods.9 pism.
zakona NR SR ¢.355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného
zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov)

c) zabezpedi, aby v materskej Skole bolo umiestnené len dieta, ktoré je
zdravotne sposobilé na pobyt v kolektive, neprejavuje priznaky prenosného
ochorenia a nema nariadené karanténne opatrenia (§ 24 ods. 6 zakona NR
SR ¢.355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o
zmene a doplneni niektorych zakonov)

d) v materskej Skole zabezpedi izolaciu dietata od ostatnych deti v pripade
podozrenia na pedikuléozu a bezodkladne informuje zakonného zastupcu
dietata alebo

e) zabezpedi v€asné zahajenie dezinsekcie

f) zabezpecdi, aby bola dezinsekcia vykonana v celom kolektive

g) opatovny néastup dietata do materskej $koly je mozny iba po predlozeni
potvrdenia od lekara, ze dieta je spOsobily pre opatovny navrat do
kolektivu!!!!

Rodi¢ ma povinnost starostlivosti o dieta, vratane umoznenia poskytndt mu
zdravotnu starostlivost. Ak rodi¢ odmietne lie¢enie dietata, mozno tato
skuto¢nost povazovat za nedodrzanie povinnosti starostlivosti o toto dieta
a navySe dochadza aj k poruseniu zakladnych prav dietata. RieSenie tejto
situacie je v kompetencii zodpovednych institucii v socidlnej oblasti.
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Podmienky zaobchadzania s majetkom materskej skoly
a ochrana spolo¢ného aj osobného majetku

Kli¢e od materskej sSkoly maju vsSetci zamestnanci materskej Skoly.
Materska Skola je zabezpelena alarmom, pristupovy kod maju prideleni
vSetci zamestnanci. Upratovacka je povinna skontrolovat uzatvorenie
okien a vchody na budove, zodpoveda za uzatvorenie okien pocas pobytu
vonku a uzamknutie vchodovych dveri 0 9. 00 hod. V budove sSkoly je bez
sprievodu zamestnanca materskej skoly zakazany akykolvek pohyb cudzej
osoby.
Vetranie miestnosti sa uskutocriuje len v pritomnosti zamestnanca MS. Pri
odchode z triedy je uditelka povinna prekontrolovat uzatvorenie okien. Po
ukonéeni prevadzky skoly je ucitelka povinna odlozit didaktick( techniku
vopred urcené miesto. Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar
v rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej zodpovednosti, ktord je so
zamestnancom uzatvorend pisomne. DalSie prava a povinnosti sUvisiace
s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle popisu prace. Osobné
veci si zamestnanci skoly odkladaju na uréené miesto.
Do materskej Skoly deti nenosia peniaze, Sperky a iné cennosti, ktoré by
mohli ohrozit zdravie, spdsobit Uraz, propagovat nasilie, fajéenie, drogy, Ci
alkoholizmus. Je nevhodné, aby deti nosili sladkosti, vynimkou su pripadné
sviatky, alebo oslavy. Za veci, ktoré si deti donesu z domu a odlozia do
Satne, zodpoveda zakonny zastupca. Za poskodenie, Ci stratu hraciek,
cennosti prinesenych z domu materska skola nenesie zodpovednost.
¢L.7
ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok materskej $koly je platny dfiom jeho vydania riaditelom
Skoly.

Zanik platnosti a ucinnosti  Skolského poriadku sa uskutocCnuje
prostrednictvom derogacnych klauzul.

Derogacna klauzula:

Vydanim tohto Skolského poriadku sa rusi predchadzajci Skolsky poriadok,
vratane vsetkych jeho dodatkov, vydany v roku 2012.

Skolsky poriadok méze byt zmeneny a dopifiany na zéklade legislativnych
a internych predpisov, pokynov zriadovatela, na zdklade zisteni Statnej
Skolskej inSpekcie a to formou dodatku, ktory prerokuje Pedagogicka rada
a Rada skoly.

Dodatok k platnému Skolskému poriadku je mozné vypracovat kedykolvek
v priebehu roka.

Zoznam priloh:
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1. Uznesenie obecného zastupitelstva ¢. 24/30/2008
2. Uznesenie obecného zastupitelstva ¢. 92/2013/a)
3. Uznesenie obecného zastupitelstva ¢. 60/2012

PODPISOVY HAROK zamestnancov materskej $koly:
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